
 

 

   

  

 

Istituto Comprensivo Statale "VIA REGINA ELENA" 
Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di primo grado " L. 
Pirandello" 

Istituto in rete con le Università di Ancona, Macerata, Camerino, Urbino 
 

 

Via Regina Elena, 5 - 62012 Civitanova Marche (Macerata) Tel: 0733 812992  -  Fax : 0733 
779436 Codice meccanografico: MCIC834002  - Codice fiscale: 93068510432 - 

E-mail : mcic834002@istruzione.it -  Posta certificata : mcic834002@pec.istruzione.it 

www.icviareginaelena.gov.it 

 

 

Ai Sigg. Genitori 

Al sito web della scuola 

ISCRIZIONI PER  l’A.S. 2018/19 INDICAZIONI OPERATIVE 

Circolare MIUR prot. n. 14659 del 13-11-2017 

 

Iscrizioni on line per l’anno scolastico 2018/2019 al via dalle 8.00 del 16 gennaio 2018. Ci sarà poi 

 tempo, fino alle ore alle 20.00 del 6 febbraio 2018 per scegliere la scuola più adatta per i propri 

figli. 

Le iscrizioni on line riguardano le classi prime della scuola primaria e secondaria di I ° grado. 

Confermata l’iscrizione cartacea per la scuola dell’infanzia che potrà essere effettuata sempre dal 

16 gennaio al 6 febbraio 2018 presentando presso gli uffici di Segreteria dell’Istituto (Via Regina 

Elena,3) il modulo di domanda da ritirare presso gli stessi uffici o da scaricare dal sito della scuola 

www.iciviareginaelena.gov.it 

Si segnala che, ai sensi dell’art. 3, comma 3, del decreto legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con 

modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, recante “Disposizioni urgenti in materia di 

prevenzione vaccinale, di malattie infettive e di controversie relative alla somministrazione di 

farmaci”, per le scuole dell’infanzia la presentazione della documentazione di cui all’art. 3, comma 

1, del predetto decreto legge costituisce requisito di accesso alla scuola stessa. 

La domanda di iscrizione potrà essere compilata per tutto il periodo indicato. Non è previsto che 

le domande arrivate per prime abbiano la precedenza. 

Le domande di iscrizione verranno prese in esame ed avranno ordine di priorità in base ai seguenti 

criteri d’iscrizione deliberati dal Consiglio d’Istituto consultabili sul sito alla voce Piano triennale 

Offerta Formativa 

ECCO COME FARE 

Per poter iscrivere i propri figli attraverso il servizio on line è necessaria la registrazione sul 

portale dedicato La registrazione si potrà effettuare a partire dalle  9.00 del 9 gennaio 2018  sul 

portale www.iscrizioni.istruzione.it. 

Sulla pagina web dedicata sono resi disponibili specifici materiali informativi: video tutorial, 

brochure, Faq. 

Il sistema ‘Iscrizioni on line’ si farà carico di avvisare le famiglie in tempo reale, via posta 

elettronica, dell’avvenuta registrazione e delle variazioni di stato della domanda di iscrizione. 
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I genitori, per effettuare l’iscrizione on line: 

-individuano la scuola d’interesse, anche attraverso “Scuola in Chiaro”; 

-si registrano sul sito www.iscrizioni.istruzione.it, inserendo i propri dati, seguendo le indicazioni 

presenti. La funzione di registrazione è attiva a partire dalle ore 9:00 del 9 gennaio 2018; 

-compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 del 

16 gennaio 2018; 

 

Si coglie l’occasione per comunicare i codici meccanografici delle sedi scolastiche dell’Istituto da 

indicare all’atto dell’iscrizione. 

ISTITUTO STATALE COMPRENSIVO “VIA REGINA ELENA ” 

SEDE   SCOLASTICA CODICE   MECCANOGRAFICO 

SCUOLA INFANZIA “ A.GIULIANI” 

Via Regina Elena,5  

MCAA83401V 

SCUOLA INFANZIA “ COLLODI” 

Via Saragat 

MCAA83402X 

SCUOLA DELL’INFANZIA  “ L.BARTOLINI” 

Via Saragat  

MCAA834042 

SCUOLA INFANZIA “ G.RODARI”  

Via Bragadin, 3  

MCAA834031 

SCUOLA PRIMARIA “D.ALIGHIERI” 

Via Regina Elena,3 

( tempo modulo e tempo pieno) 

MCEE834025 

SCUOLA PRIMARIA “ SAN GIOVANNI 

BOSCO” Via Saragat 

MCEE834036 

http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/


 

 

Tempo modulo e tempo pieno 

SCUOLA PRIMARIA “ DON MILANI” Via De 

Pinedo 

MCEE834014 

SCUOLA SECONDARIA L.PIRANDELLO 

Via Saragat  

MCMM834013 

 

Assistenza in presenza 

Gli assistenti amministrativi degli uffici di segreteria dell’Istituto Comprensivo “ Via Regina Elena” 

offrono il loro supporto ai sigg. Genitori per le domande cartacee (scuola infanzia) domande on line 

(scuola primaria - secondaria) con le seguenti modalità orarie:  

dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

sabato dalle ore 09.30 alle ore 13.00  

martedì pomeriggio dalle ore 14.45 alle ore 17.15 

COME REGISTRARSI 

 A cosa serve la registrazione?  
La registrazione serve per ottenere le credenziali di accesso al servizio delle Iscrizioni on 

line. 

 Quando sarà possibile eseguire la registrazione?  
Sarà possibile effettuare la registrazione alcuni giorni prima dell’avvio delle iscrizioni on 

line a partire dal 9 gennaio 2018. 

 Come si fa la registrazione? 
Occorre cliccare sul pulsante “Registrati”, posto in alto a destra nella 

pagina www.iscrizioni.istruzione.it e compilare il modulo di registrazione. La corretta 

procedura della registrazione è descritta nella Guida rapida di cui si consiglia la lettura. 

 Per la registrazione posso utilizzare una qualunque casella di posta elettronica?  
Sì (ad eccezione “@istruzione”). Si precisa, però, che lo stesso indirizzo di posta 

elettronica non può essere riutilizzato per un’altra registrazione. 

 Sono un genitore insegnante in possesso della casella di posta elettronica istituzionale 

“@istruzione”. Posso registrarmi con questa casella?  
No, la casella di posta elettronica istituzionale non può essere utilizzata a causa di vincoli 

tecnici. Per la registrazione occorre utilizzare pertanto una diversa casella di posta 

elettronica. 

 Lo scorso anno mi sono registrato a Iscrizioni on line per iscrivere mio figlio. Ho 

conservato le credenziali (nome utente e password), posso utilizzarle quest’anno per 

iscrivere l’altro mio figlio?  
No. Le credenziali ottenute con la registrazione lo scorso anno non sono più valide. 

Occorre eseguire una nuova registrazione. 

 Ho più di un figlio da iscrivere a scuola, devo fare tante registrazioni quanti sono i figli 

da iscrivere?  

http://www.istruzione.it/iscrizionionline/www.istruzione.it/iscrizionionline/index.shtml


 

 

No. Con le stesse credenziali ottenute con la prima registrazione può iscrivere tutti i suoi 

figli. 

 Una volta registrato, quando riceverò il nome utente per accedere al servizio Iscrizioni 

on line?  
Il sistema genera un’utenza in automatico e la invia alla casella di posta elettronica 

comunicata immediatamente dopo il salvataggio dei dati. 

 Dopo la registrazione, per posta elettronica ho ricevuto solo il nome utente ma non la 

password. Come devo fare?  
Il sistema non genera né invia all’utente alcuna password. In fase di registrazione si 

chiede all’utente di inserire una password che decide lui stesso e che è opportuno 

trascrivere e conservare. 

 Ho dimenticato la password, come posso recuperarla?  
Rientrare in “Registrati” e cliccare sulla voce “Password dimenticata”; verrà richiesto 

l’inserimento dell’indirizzo di posta elettronica principale fornito al momento della 

registrazione. A questo indirizzo verrà inviata una nuova email con un link per accedere 

all’applicazione dove inserire la nuova password. 

 Come si recupera il nome utente ottenuto con la registrazione ma poi dimenticata?  
Entrare nell’applicazione Iscrizioni on line, cliccare su “Recupero nome utente” e seguire 

la procedura guidata. Occorre essere certi che l’indirizzo email comunicato in fase di 

registrazione sia quello corretto. 

 Mi sono registrata inserendo la mia password ma in fase di login per l’iscrizione la 

password prescelta non viene riconosciuta. Cosa devo fare?  
Se la password non viene riconosciuta occorre procedere al recupero password tramite la 

funzione “Password dimenticata”, presente nell’area di registrazione. 

 Nella fase di registrazione ho inserito un indirizzo email errato e non ricevo la mail con 

il nome utente. Cosa devo fare?  
Dovrà attendere 24 ore dalla registrazione e procedere a una nuova registrazione. 

 Ho effettuato con successo la registrazione per poter procedere all’iscrizione di mio 

figlio ma non ho ricevuto l’email con il nome utente. Devo eseguire di nuovo la 

registrazione?  
Nel caso in cui si è certi che l’indirizzo di posta elettronica comunicato in fase di 

registrazione è corretto, per ottenere le credenziali si può provare, in sequenza, ad 

effettuare il “Recupero del nome utente” e il “Recupero password”. 

 In fase di registrazione ho inserito il recapito telefonico (o altro) errato. Posso 

modificarlo?  
I dati dei recapiti telefonici, come anche quelli del documento di riconoscimento, di 

residenza e domicilio, e di indirizzo di posta elettronica inseriti nella registrazione si 

possono aggiornare all’interno dell’applicazione Iscrizioni on line (cui si accede 

inserendo l’utenza e la password), cliccando sulla voce “Aggiorna dati di registrazione”. 

 In fase di registrazione ho inserito il mio codice fiscale commettendo un errore di cui 

mi sono accorto all’atto dell’iscrizione di mio figlio (i dati erano qui precaricati). 

Non riesco a correggere il codice fiscale (se accedo, infatti, all’area “Aggiorna dati di 

registrazione” il campo “Codice fiscale” è disattivato), come devo procedere?  
Occorre rivolgersi alla scuola di destinazione e segnalare l’errore. La scuola potrà 

modificare il dato solo successivamente, sui propri sistemi di archiviazione. 

COME FUNZIONA 

 Non ho un computer con accesso ad internet, né una casella di posta elettronica, come 

posso eseguire l’iscrizione? 
Prenda contatti con la scuola destinataria della domanda d’iscrizione, oppure con la 



 

 

scuola di attuale frequenza di suo figlio. Queste scuole provvederanno ad inserire le 

domande per conto delle famiglie che ne facciano richiesta a partire dal 22 gennaio. 

 Posso utilizzare le credenziali (nome utente e password) ottenute l’anno scorso con la 

registrazione a Iscrizioni on line per iscrivere un altro figlio? 
No. Le credenziali ottenute con la registrazione lo scorso anno non sono più valide. 

Occorre eseguire una nuova registrazione. 

 Sono un genitore straniero privo di codice fiscale, come posso iscrivere mio figlio? 
Può recarsi presso la scuola che attualmente frequenta suo figlio oppure, in alternativa, 

presso la scuola prescelta per l’iscrizione: entrambe possono provvedere all’iscrizione on 

line. 

 Mio figlio è privo di codice fiscale (appena giunto in Italia), posso iscriverlo a scuola 

con la procedura on line?  
Sì. Infatti, una funzione presente nel sistema delle iscrizioni online consente la creazione 

di un “codice provvisorio”, che, in seguito, l’istituzione scolastica sostituirà con il codice 

fiscale definitivo. 

 Sono un genitore e voglio provvedere personalmente all’istruzione di mio figlio 

(istruzione parentale), devo utilizzare la procedura di iscrizione on line?  
No. Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, per avvalersi 

dell’istruzione parentale deve presentare specifica dichiarazione direttamente alla scuola 

statale più vicina, dimostrando di possedere le competenze tecniche e i mezzi materiali 

per poter provvedere, in proprio o mediante frequenza di una istituzione non statale non 

paritaria, all’istruzione di suo figlio. 

 In caso di genitori separati chi deve compilare la domanda?  
Il decreto legislativo 154/2013 ha modificato alcuni articoli del codice civile riguardanti il 

diritto di famiglia. In base a tali modifiche, le decisioni di maggiore interesse per i figli, 

come quelle relative all’istruzione e all’educazione, devono essere sempre condivise dai 

genitori. Per questo, è stato previsto che il genitore che compila la domanda di iscrizione 

deve dichiarare di avere effettuato la scelta in accordo con l’altro genitore. Nel modulo di 

iscrizione online questa dichiarazione viene effettuata apponendo un flag obbligatorio in 

una specifica casella. Anche nel modello cartaceo utilizzato per le iscrizioni alla scuola 

dell’infanzia è prevista una specifica dichiarazione che deve essere sottoscritta dal 

genitore che presenta la domanda. 

 Se voglio che mio figlio frequenti la scuola secondaria di primo grado nello stesso 

istituto dove ora frequenta l’ultimo anno della scuola primaria, devo presentare 

domanda d’iscrizione?  
Sì, è necessaria l’iscrizione on line. 

 Sto per concludere le procedure di adozione di un bambino, ora in affidamento pre-

adottivo, che deve essere iscritto in prima classe di scuola primaria. Devo effettuare 

l’iscrizione on line?  
No. L’iscrizione viene effettuata dalla famiglia affidataria direttamente presso 

l’istituzione scolastica prescelta per garantire adeguata protezione e riservatezza ai 

minori. 

 È vero che le domande di iscrizione vengono accolte in base all’ordine di 

presentazione? Che succede se presento la domanda il 6 febbraio?  
Le domande, in qualsiasi momento pervengano, purché tra il 16 gennaio ed il 6 febbraio 

saranno trattate indipendentemente dall’ordine di arrivo. Infatti, nel rispetto 

dell’autonomia delle istituzioni scolastiche, i criteri di precedenza sono deliberati dai 

Consigli di istituto e devono rispondere a principi di ragionevolezza. È da escludere tra 

questi l’ordine di arrivo delle domande di iscrizione. 

 Le iscrizioni on line riguardano solo gli alunni che vanno alle classi prime (della scuola 

primaria e secondaria)?  



 

 

Sì. Per gli alunni già iscritti a classi diverse dalla prima non occorre effettuare nessuna 

iscrizione per il prossimo anno scolastico. Infatti l’iscrizione alle classi successive alla 

prima avviene d’ufficio. 

 Si può effettuare l’iscrizione online alla scuola dell’infanzia?  
No, non è prevista l’iscrizione online. Per le scuole dell’infanzia le iscrizioni devono 

essere effettuate direttamente presso la segreteria della scuola prescelta. 

COME SI PRESENTA LA DOMANDA 

 Come si accede al modulo di domanda per l’iscrizione on line? 
Per accedere al modulo di domanda d’iscrizione nella pagina 

wwww.iscrizioni.istruzione.it, occorre cliccare sul pulsante “Accedi” ed inserire nello 

spazio “Login” il nome utente, ricevuto con la registrazione, e la password scelta. 

 Ci sono degli orari prestabiliti per la compilazione del modulo di iscrizione on line?  
No, il servizio on line sarà disponibile a partire dalle ore 8:00 del 16 gennaio 2018 alle ore 

20:00 del 6 febbraio 2018, 24 ore su 24, compresi il sabato e la domenica. 

 Ho bisogno di assistenza per la compilazione della domanda on line. A chi posso 

rivolgermi? 
Alle scuole o agli uffici preposti presso questo Ministero. 

 Come posso trovare il codice della scuola o del CFP (per l’istruzione e la formazione 

professionale regionale) a cui indirizzare la domanda d’iscrizione?  
Può utilizzare l’applicazione “Scuola In Chiaro” raggiungibile dal sito del MIUR o 

direttamente all’indirizzo http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/; oppure 

può contattare la scuola stessa. 

 Come riconosco il codice della scuola/CFP?  
Il codice è composto da dieci caratteri di cui i primi due indicano la provincia della 

scuola. 

 Ho inserito correttamente il codice fiscale di mio figlio ma il sistema mi dice che i dati 

non sono allineati con il sistema SIDI. Cosa vuol dire?  
Il SIDI è il Sistema Informativo del Ministero che gestisce anche l’Anagrafe Nazionale 

degli Studenti. Suo figlio risulta già censito in questa Anagrafe con dati evidentemente 

diversi da quelli da lei inseriti. Occorre segnalare l’incongruenza alla scuola di attuale 

frequenza che provvederà a correggere il dato in Anagrafe una volta constato e verificato 

l’errore. Ad ogni modo può proseguire con l’iscrizione on line. 

 Posso tenere in sospeso una domanda iniziata e non conclusa?  
Sì, può interrompere la compilazione, salvare e non inoltrare la domanda. Solo cliccando 

sul pulsante “inoltra” si conclude la procedura trasmettendo sia alla scuola destinataria 

dell’iscrizione, sia alla scuola di partenza, la domanda di iscrizione. 

 Posso modificare una domanda già inoltrata?  
Una domanda già inoltrata, non si può modificare on line se prima non viene restituita 

dalla scuola alla famiglia. Contattando la scuola destinataria della domanda, entro i 

termini di presentazione (6 febbraio), infatti, si può chiedere la restituzione della 

domanda. 

 Quale documentazione deve essere consegnata alla segreteria della scuola che ho scelto 

per l’iscrizione di mio figlio con disabilità?  
Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate nella modalità on line devono essere 

perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta, da parte dei genitori, della 

certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi 

funzionale – a seguito degli appositi accertamenti collegiali previsti dal D.P.C.M. 23 

febbraio 2006, n. 185. 

http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/


 

 

 Ho letto sulla circolare ministeriale sulle iscrizioni che la richiesta di iscrizione, 

rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai 

genitori. Come è possibile effettuare tale dichiarazione nell’iscrizione on line? 

Occorre la registrazione di entrambi?  
No, non occorre. La compilazione del modulo di iscrizione on line viene effettuata dal 

genitore che si è registrato, il quale dichiara di avere condiviso la scelta con l’altro 

genitore apponendo un flag obbligatorio in una specifica casella. 

 I genitori separati/divorziati possono fare l’iscrizione on line?  
Sì. La richiesta di iscrizione, rientrando nella cosiddetta “Responsabilità genitoriale” 

(Codice Civile, artt. 316, 337-ter e 337-quater, come modificato dal decreto legislativo del 

28 dicembre 2013, n. 154), deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori, 

indipendentemente dalla situazione di separazione e divorzio e a prescindere dalla 

tipologia di affidamento. Il modulo on line recepisce tali nuove disposizioni richiedendo, 

al genitore che compila la domanda, di dichiarare di aver effettuato la scelta con il 

consenso dell’altro genitore. 

COSA SUCCEDE DOPO L’INOLTRO 

 Come/quando sarò informato dell’accettazione della domanda?  
Al momento dell’accettazione/non accettazione della domanda di iscrizione da parte della 

scuola o del Centro di Formazione Professionale regionale prescelto si riceve un 

messaggio sulla casella di posta elettronica comunicata al momento della registrazione. 

 Come posso seguire l’iter della domando dopo l’inoltro?  
Dopo l’inoltro della domanda, si può seguire il suo corso dalla homepage di Iscrizioni on 

line nella sezione “Visualizza Situazione Domande”. 

 Tutte le domande di iscrizione vengono accolte? 
Ogni scuola accoglie le domande di iscrizione in base ai posti disponibili. Se riceve un 

numero maggiore di domande, saranno utilizzati criteri di precedenza o punteggi 

deliberati dal Consiglio di istituto. Questi criteri sono visibili sul modello di iscrizione 

online e in “Scuola in chiaro”. 

Nel caso la domanda non venga accolta, la segreteria la invierà alla seconda o alla terza 

scuola indicata nel modulo online e il sistema comunicherà ogni modifica di stato della 

domanda tramite email alle famiglie. 

Si coglie l’occasione per ricordare quanto previsto dall’ Attuazione del Decreto-legge 7 giugno 

2017, n. 73, (in Gazzetta Ufficiale – Serie generale – n. 130 del 7 giugno 2017), coordinato con 

la legge di conversione 31 luglio 2017, n. 119 (in questa stessa Gazzetta Ufficiale alla pag. 1), 

recante: «Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie infettive e di 

controversie relative alla somministrazione di farmaci.» 

Art. 3 comma 1- “I dirigenti scolastici delle istituzioni del  sistema  nazionale di istruzione ed i 

responsabili dei servizi educativi per l’infanzia, dei centri di  formazione  professionale  regionale  

e  delle  scuole private non  paritarie  sono  tenuti,  all’atto  dell’iscrizione  del minore di età 

compresa tra zero  e  sedici  anni  e  del  minore straniero non accompagnato, a richiedere ai genitori 

esercenti  la responsabilità genitoriale, ai tutori o ai soggetti affidatari la presentazione di idonea 

documentazione comprovante l’effettuazione delle vaccinazioni obbligatorie  indicate  

all’articolo  1,  commi 1 e 1-bis , ovvero l’esonero, l’omissione o  il  differimento delle stesse in 

relazione a quanto previsto dall’articolo 1, commi  2 e 3, o la  presentazione  della  formale  

richiesta  di  vaccinazione all’azienda  sanitaria  locale   territorialmente   competente,   che eseguirà 

le vaccinazioni obbligatorie secondo la schedula  vaccinale prevista in relazione all’età, entro la 

fine  dell’anno  scolastico, o la conclusione del calendario annuale dei servizi educativi  per 

l’infanzia e dei corsi  per  i  centri  di  formazione  professionale regionale.  



 

 

La presentazione della documentazione di cui al primo periodo deve essere 

completata entro il  termine  di  scadenza  per   l’iscrizione.  

 La documentazione comprovante l’effettuazione delle vaccinazioni può essere sostituita dalla 

dichiarazione resa ai sensi del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 

445; in tale caso, la documentazione comprovante l’effettuazione  delle vaccinazioni deve 

essere presentata entro il 10 luglio di ogni  anno.  

Fatto salvo quanto disposto dall’articolo 5, per i casi in cui la procedura di iscrizione avviene 

d’ufficio la documentazione di cui al primo periodo del presente comma deve essere presentata 

entro il  10 luglio  di  ciascun  anno,  senza  preventiva  presentazione  di  una dichiarazione resa ai 

sensi del citato decreto del  Presidente  della Repubblica n. 445 del 2000.” 

Assistenza in presenza 

Gli assistenti amministrativi degli uffici di segreteria dell’Istituto Comprensivo “ Via Regina Elena” 

offrono il loro supporto ai sigg. Genitori per le domande cartacee (scuola infanzia) domande on line 

(scuola primaria - secondaria) con le seguenti modalità orarie:  

dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

 sabato dalle ore 09.30 alle ore 13.00  

martedì pomeriggio dalle ore 14.45 alle ore 17.15 

 

 

Nella speranza di avere Vostro Figlio fra i nostri alunni, porgo cordiali saluti 

Sempre a disposizione  

 

           LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

       PROF.SSA DANIELA BOCCANERA                 
                                                                                                                          

 Documento informatico firmato 

digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e 

s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa. 
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